Zapytanie ofertowe
na przeprowadzenie postepowania rekrutacyjnego
do szkét podstawowych i przedszkoli miejskich dla ktérych organem
zatozycielskim jest Gmina Miasto towicz
na rok szkolny 2026/2027 z wykorzystaniem systemu informatycznego
Wykonawcy.
l. Zamawiajgcy

Gmina Miasto towicz, Plac Stary Rynek 1, 99-400 towicz, w imieniu ktérej dziata:
Zaktad Ekonomiczno-Administracyjny w towiczu, ul. 3-go Maja 4, 99-400 towicz

Il. Tryb udzielenia zaméwienia

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia nie przekracza 130 000 ztotych, w zwigzku z tym Zamawiajgcy
informuje, iz niniejsze postepowanie udzielone zostanie bez stosowania Ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 roku Prawo zaméwiefi publicznych (Dz. U. 2 2024 r. poz. 1320 z pézn. zm.) na podstawie zapisow
art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy.

lil. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na przeprowadzeniu postepowania
Rekrutacyjnego do szkét podstawowych, przedszkoli miejskich oraz ztobka, dla ktérych organem
zatozycielskim jest Gmina Miasto towicz na rok szkolny 2026/2027, z wykorzystaniem
systemu informatycznego Wykonawcy, zwana dalej ,naborem”.

2. Nabor musi zosta¢ przeprowadzony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

w szczegodlnosci:

1) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (t.j Dz. U. z 2025 r. poz. 1043. z p6Zn. zm.)

2) Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 kwietnia 2025 r. r. w sprawie
przeprowadzania postgpowania rekrutacyjnego oraz postepowania uzupetniajacego do
publicznych przedszkoli, szkét, placdwek i centréw (Dz. U. poz. 464)

3) Ustawg z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 798)

3. Nabdr zostanie przeprowadzony do nastepujacych szkét i przedszkoli:
1) Szkota Podstawowa nr 1 im. Tadeusza Kosciuszki w towiczu;
2) Szkota Podstawowa nr 2 im. Adama Mickiewicza w towiczu;
3) Szkota Podstawowa nr 3 im. kard. Karola Wojtyly-Papieza Polaka w towiczu;
4) Szkota Podstawowa nr 4 im. Marii Konopnickiej w towiczu;
5) Szkota Podstawowa nr 7 z Oddziatami Integracyjnymi im. Jana Pawta Il w towiczu;
6) Przedszkole nr 1 ,Stokrotka” w towiczu;
7) Przedszkole nr 2 ,,Pod Teczg” w towiczu;
8) Przedszkole nr 3 ,Pszczétka Maja” w towiczu;
9) Przedszkole nr 4 ,Stoneczko” w towiczu;
10) Przedszkole nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi ,Ja$ i Matgosia” w towiczu;
11) Przedszkole Integracyjne nr 6 ,Pod Swierkami” w towiczu;
12) Przedszkole nr 7 ,Wiosenka” w towiczu;
13) Ztobek Miejski w towiczu.

4. Minimalny zakres przedmiotu zamodwienia:
1) Przygotowanie przedstawicieli Zamawiajgcego oraz pracownikéw szkdt i przedszkoli oraz ztobka
do korzystania z systemu rekrutacji poprzez przeprowadzenie szkoler.
Zamawiajgcy zastrzega jednak moiliwos¢ rezygnacii ze szkolen.
2) Udostepnienie Zamawiajacemu, szkotom, przedszkolom, ztobkowi, kandydatom (opiekunom



prawnym) infrastruktury technicznej niezbednej do przeprowadzenia naboru, m. in. poprzez
przekazanie kodéw dostepu.

3) Wsparcie merytoryczne dla Zamawiajgcego oraz szkét, przedszkoli oraz #tobka przez caty okres
trwania umowy.

4) Zabezpieczenie infrastruktury serwerowej obstugujacej oprogramowanie przed dostepem o0séb
nieuprawnionych zgodnie z obowigzujgcymi standardami, w tym zapewnienie ochrony danych
osobowych zgodnie z obowigzujgcym prawem.

5) Udostepnienie wszystkim uzytkownikom systemu instrukcji jego uzytkowania w formie
elektroniczne;j.

6) Funkcjonalno$¢ systemu do czasu uruchomienia postepowania rekrutacyjnego na rok szkolny
2026/2027.

7) Moiliwos¢ przesytania dokumentéw i skandéw dokumentéw niezbednych w procesie rekrutacji
za posrednictwem programu stuzgcego do elektronicznego naboru.

8) Wygenerowania konta dla przedstawicieli organu prowadzacego celem sprawdzenia
wynikow etapéw rekrutacji podstawowej i uzupetniajace;.

9) Wykonawca zapewnia realizacje przedmiotu zamdwienia z zachowaniem przepiséw o ochronie
danych osobowych, w tym rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdéIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.z 2016 r.

Nr 119, str. 1 z pdin. zm.)

5. Udostepniony system powinien umozliwiaé m.in.:

1) opracowanie oraz udostepnienie wszystkim uzytkownikom systemu, informatora z oferty szkét
podstawowych, przedszkoli oraz ztobka w Miescie towicz, zawierajgcego m.in.: nazwe oddziatu,
nauczane jegzyki obce, zajecia dodatkowe, limity miejsc, kryteria przyjeé;

2) okreélenie minimalnego progu punktowego oddziatu;

3) wybor oddziatu ogdlnodostepnego lub integracyjnego w szkole/przedszkolu;

4) wprowadzenie harmonogramu naboru oraz jego aktualizacje;

5) tworzenie przez kandydata listy preferencji dla szk6t i przedszkoli oraz dokonywanie zmian w tym
zakresie, z tym Ze szkofa pierwszego wyboru musi by¢ wytacznie szkotg obwodowsg;

6) generowanie oraz pobranie przez Zamawiajgcego, na kazdym etapie naboru, raportéw
zawierajgcych m.in.: liczby kandydatéw z pierwszej preferencji wraz z minimalng i maksymaing
punktacjg w oddziale,

7) przeprowadzenie przez Zamawiajacego symulacji przydziatu kandydatéw do poszczegéinych
oddziatéw, w tym przeprowadzenie dowolnej liczby przydziatéw probnych;

8) generowanie oraz pobranie przez Zamawiajacego wynikdw naboru zawierajgcych m.in.: liczbe
zakwalifikowanych, niezakwalifikowanych, potencjalnych kandydatéw, przyjetych,
uruchamianych oddziatéw, rezerwacji, wraz z minimalng i maksymalng punktacja w oddziale;

9) generowanie oraz pobranie przez szkoty, przedszkola oraz ztobek wynikéw naboru: list
zakwalifikowanych, list przyjetych;

10) dostep do wynikéw naboru dla kandydata/ucznia;

11) przeprowadzenie naboru uzupetniajacego oraz pobranie wynikdéw przez Zamawiajacego,

szkoty, przedszkola oraz ztobek;

12) przeprowadzenie przez Zamawiajacego kontroli wykonania poszczegélnych etapéw naboru przez
szkoty , przedszkola oraz #tobek

13) dostosowania przez Zamawiajgcego potrzebnej ilosci miejsc w szkotach, przedszkolach i ztobku
oraz ilosci otwieranych oddziatéw w zaleznosci od liczby zainteresowanych kandydatéw.

IV. Termin wykonania zamdwienia
Zamdwienie nalezy zrealizowa¢ w terminach okreslonych przepisami prawa, w tym wskazanych w
rozdziale Ill ust. 2 zapytania. Przedmiot Zamdwienia obejmuje przeprowadzenie naboru na rok



szkolny 2026/2027.

V. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow.

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy posiadajg niezbedng wiedze,

dodwiadczenie oraz odpowiednie $rodki techniczne, tj. w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu

sktadania ofert wykonali nalezycie co najmniej po jednym zaméwieniu polegajagcym na

przeprowadzeniu postepowania rekrutacyjnego do szkoly podstawowej, przedszkola i ztobka

z wykorzystaniem systemu informatycznego.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu na podstawie analizy

zfozonych wraz z ofertg dokumentdéw okres$lonych w rozdziale VI ust. 2 pkt 1-3 na zasadzie

spetnia/nie spetnia.

VI. Wykaz dokumentow

1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym, ktdrego wzor stanowi zatgcznik nr 1.

2. Do oferty nalezy zatgczyé:

1) wykaz wykonanych ustug opracowany na podstawie zatgcznika nr 2 do zapytania podpisanego
przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy);

2) wzdér umowy obejmujgcej postanowieniami wszystkie zapisy niniejszego zapytania ofertowego

3) dokumenty potwierdzajace, ze ustugi wskazane w wykazie wykonanych ustug zostaty
wykonane nalezycie (w postaci kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy);

4) dokument lub dokumenty, z ktérych bedzie wynikaé uprawnienie do podpisania oferty, jezeli
zamawiajgcy nie moze uzyskaé tej informacji z powszechnie dostepnych rejestréw
internetowych, np. petnomocnictwo (w postaci odwzorowania cyfrowego dokumentu np. w
postaci pliku pdf) opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym osoby/os6b uprawnionej/nych do reprezentowania Wykonawcy.

Oferte i dokumenty naleiy zlozyé w postaci odwzorowania cyfrowego dokumentu (np. w postaci
pliku pdf) opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym osoby/oséb uprawnionej/nych do reprezentowania Wykonawcy.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
Osoba uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
1} Anna Skierska- Badura — Zastepca Dyrektora Zaktadu Ekonomiczno-Administracyjnego w
towiczu Tel.+48 46/837-49-76
2) Anna Urbanek = Inspektor Zaktadu Ekonomiczno-Administracyjnego w towiczu
Tel.+48 46/837-49-76

VIil. Opis sposobu oceny ofert

1. Ocenie bedg podlegaty wytacznie oferty:

1) Podpisane przez osobe/osoby uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

2) Ztozone przez Wykonawcow spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu.

3) Zgodne z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajgcego dotyczgcymi przedmiotu
zamowienia.

2. Ztozona oferta podlega odrzuceniu w nastepujacych przypadkach:

1) Wykonawca nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu (przedstawione wraz
z ofertg dokumenty nie potwierdzajg spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu lub Wykonawca nie ztozyt dokumentu/dokumentéw potwierdzajgcych
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu);

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;



3) oferta zostata ztozona przez osobe/osoby nieupowaznione do wystepowania w imieniu
Wykonawcy lub upowaznienie do podpisania oferty nie wynika z dokumentéw ztozonych
wraz z ofertg;

4) w ofercie brak dokumentéw wymienionych w Rozdziale VI ust. 2

5) dokumenty okreslone w Rozdziale VI ust. 2 zostaty ztozone w formie niezgodnej z zapisami
zapytania ofertowego.

3. Wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy dokona w oparciu o kryterium okreslone
w rozdziale XI.

4. Jezeli Wykonawca skfada oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajgcy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry
miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

IX. Miejsce i termin skfadania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres: zea@zea.lowicz.pl
W tytule wiadomodci nalezy wpisa¢: ,,Rekrutacja 2026/2027 - Nie otwiera¢ przed 10.12.2025 r.
godz. 10.00

2. Oferte i dokumenty nalezy ztozy¢ w postaci odwzorowania cyfrowego dokumentu (np. w postaci
pliku pdf) opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym osoby/os6b uprawnionej/nych do reprezentowania Wykonawcy.

3. Termin skfadania ofert uptywa 10.12.2025 r. o godz. 9.00.

4. Oferty zostang otwarte w dniu, w ktérym uptywa termin skfadania ofert o godz. 10.00 w siedzibie
Zamawiajgcego.

IX. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca okresli cene w walucie krajowej (w ztotych polskich).

2. Ceny wszystkich elementéw zamdwienia powinny zawiera¢ w sobie ewentualne upusty oferowane
przez Wykonawce.

3. Cene ofertowa nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

4. Oferowana cena powinna obejmowaé wynagrodzenie za wszystkie obowigzki przysztego
Wykonawcy, niezbedne do zrealizowania zaméwienia. Wykonawca musi przewidzieé wszystkie
okolicznosci, ktére mogg wptyngé na cene zamowienia. W zwigzku z powyzszym zaleca sie dokfadng
analize opisu przedmiotu zamodwienia.

5. Za ustalenie sposobu wykonania ustugi oraz za sposéb przeprowadzenia na tej podstawie kalkulacji
wynagrodzenia ryczattowego odpowiada Wykonawca.

XI. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajqcy bedzie sie kierowaé przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowa¢ kryterium najnizszej ceny —
100%

XIl. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione w trakcie postepowania

oraz po wyborze oferty w celu udzielenia zaméwienia

1. Informacje o dokonaniu wyboru Wykonawcy Zamawiajacy przekaze e-mailem Wykonawcom, ktérzy
ztozyli oferty.

2. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie podpisania umowy.

3. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

X!ll. Pozostate informacje

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmieni¢ zapytanie ofertowe. Zmienione zapytanie ofertowe Zamawiajacy przesle do Wykonawcoéw
do ktérych przestano pierwotne zapytanie.



2. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego niezbedny jest dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od potencjainych Wykonawcéw wyjasnier
dotyczgcych tresci ztozonych ofert i dokumentow.

4. Oferty, ktére wplynety po terminie Zamawiajacy pozostawia bez rozpatrzenia informujac o tym

niezwtocznie Wykonawce, ktéry ztozyt dang oferte.

5. Zamawiajacy bez podania przyczyny zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania,
zakoficzenia postepowania bez wyboru oferty lub zawarcia umowy.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w przypadku gdy cena
najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote jakg zamawiajacy przeznaczyt na wykonanie zamoéwienia

7. Informacje o zakonczeniu postepowania bez wyboru oferty lub zawarcia umowy Zamawiajgcy
przekaze e-mailem Wykonawcom, ktdrzy ztozyli oferty.

8. W przypadku zakoriczenia postepowania bez wyboru oferty lub bez zawarcia umowy Zamawiajgcy
na wniosek Wykonawcy, ktdry ubiegat sie o udzielenie zamdwienia, zawiadamia o wszczeciu
kolejnego postepowania, ktére obejmuje ten sam zakres zamodwienia.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Wykaz wykonanych ustug //%ﬂ[ AL

3. Klauzula informacyjna



Zatgcznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY

Zaktad
Ekonomiczno-Administracyjny
w towiczu
ul. 3 Maja 4
99-400 towicz

.....................................................................................................................................................

1. Oferuje przeprowadzeniu postepowania rekrutacyjnego do szk6t podstawowych,
przedszkoli miejskich oraz ztobka dla ktérych organem zatozycielskim jest Gmina Miasto
towicz na rok szkolny 2026/2027, z wykorzystaniem systemu informatycznego
Wykonawcy
za taczng kwote:

podatek VAT*: ..o zt
CeNA BIULEO.cve e zt

- szkolenia:
cena Netto: e venreesnen 2t

podatek VAT*: ... 7t
CeNA BIUTEO. oo zt
STOWNIE CENA BIUEO: ..ottt e eeeeoe oo

.....................................................................................................................................................

Cena Netto:.....ccvivviieee e zt

podatek VAT ..ot zt

cena brutto....cocco i zt

STOWNIE CENA DIULEO! w..vvoeer ettt et eeeees oo

.....................................................................................................................................................

*jezeli Wykonawca nie jest pfatnikiem podatku VAT podaje tylko cene netto oraz skfada
ponizej stosowne os$wiadczenie:

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

Jezeli Wykonawca sktada oferte, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, informuje o
tym zamawiajgcego, wskazujac nazwe ustugi, ktérej éwiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac wartos¢ kwoty podatku:



2. Zobowiazuje sie wykona¢ zamowienie zgodnie z terminami wynikajacymi
z obowigzujgcych przepisow prawa, w szczegolnosci:

- Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1043 z pdin.

zm.),

- Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 kwietnia 2025 r. r. w sprawie
przeprowadzania postepowania rekrutacyjnego oraz postgpowania uzupetniajgcego do
publicznych przedszkoli, szkot, placéwek i centréow (Dz. U. poz. 464),

- Ustawg z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 (t.j.Dz. U.z 2025 .

poz. 798),

3. Oswiadczam, ze zapoznatem sig z trescig zapytania ofertowego, nie wnosze do niego
zastrzezen oraz uzyskatem informacje niezbedne do przygotowania oferty.

4. Oswiadczam, ze uwazam sig za zwigzanego niniejszg ofertg do chwili rozstrzygniecia
postepowania.

5. Oswiadczam, ze w cenje oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia i realizacji przysztego swiadczenia umownego wymienione w zapytaniu.

6. Akceptuje 14 dniowy termin ptatnosci liczony od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury przez Zamawiajacego.

7. Osoby do kontaktow z Zamawiajgcym:

Osoba/osoby do kontaktow z Zamawiajgcym odpowiedzialne za wykonanie zobowigzar
UMOWY: oo tel. kontaktowy..........ccovvvviven . ,

8. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne wobec 0s6b fizycznych, ktérych
dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w cely ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

9. Oswiadczam, ze zapewniam realizacje przedmiotu zaméwienia z zachowaniem przepiséw o
ochronie danych osobowych, w tym rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
Przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (0gdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z
2016 r. Nr 119, str. 1z péén. zm.)

10. Oswiadczam, ze nie zachodza w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z
postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczerstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514),

podpis i piecze¢ osoby / 0séb uprawnionych do wystepowania w imieniu Wykonawcy

Zataczniki:

..........................................



